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ORGANIZACNI RAD

DODATEK C. 1
ZAHRANICNT VYJEZDY SKOLY
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Organizace zahranicniho vyjezdu

1) Reditelka 3koly pisemné povéfuje pedagogického pracovnika $koly organizaci a vedenim
zahranicniho vyjezdu a urcuje podminky cesty. Objednavky dopravniho prostfedku se
uskutecnuji pouze prostrednictvim sekretariatu skoly.

2) Vedouci zahranicniho vyjezdu zajistuje akci tak, aby byla dodrZena nasledujici pravidla:

a) Délka vyjezdu skupiny nepfesahne 10 vyucovacich dni v jednom Skolnim roce, o
pfipadné vyjimce rozhoduje reditelka Skoly.

b) Vedouci zpracuje ¢asovy harmonogram akce (viz. pfiloha 1), kde bude uveden potet
acastnikd, pocet pedagogt zajistujici dozor, zpracuje predem kalkulaci vyloh, zvlast pro
Zaky a zvlast pro pedagogicky doprovod (véetné cestovnich vyloh - viz. bod 3) a)), i

s uvedenim zdroji hrazeni vyloh (pfispévky od rodicd, dary, pfispévky od SdruZeni pfi
Cirkevnim gymnaziu sv. Vorsily apod.), toto pfedloZi ke schvéleni feditelce 3koly.

¢) Mezi Gcastniky vyjezdu zafadi vedouci pouze Zaky zdravotné zpisobilé po fyzické i
psychické strance, ktefi zaroven se zavaznymi prihlaskami predloZi cestné prohlaseni o
zdravotni zplsobilosti, o veSkerych medikamentech, které uZivaji, zplsobech jejich uZiti,
mozZnych nasledcich v pfipadé neuZiti lékl, nevolnostech, alergiich apod. U nezletilych
Zakl predloZi cestné prohlaseni zakonny zastupce.

d) Tésné pfed odjezdem pfedloZi Zak (u nezletilych Zak( zakonny zastupce) prohlaseni o
bezinfekcnosti.

e) Vedouci zpracuje veSkeré pisemné nalezitosti tykajici se celého vyjezdu, a to pisemné
informace o akci pro zakonné zastupce Zak(, pfedbézné a zavazné pfihlasky, kde jsou
uvedeny zejména stornovaci podminky pfi odhlaseni Zzaka z akce, cestné prohlaseni o
zdravotni zplsobilosti, prohlaseni o bezinfek¢nosti, pouceni Zakli o bezpecnosti a
chovani v pribéhu vyjezdu, objednavky vstupid do objektl a dalsi pisemnosti spojené

s organizaci celé akce. Pisemnosti zaklada vedouci vyjezdu do sloZek a po skonceni a
vyuctovani akce je odevzda v sekretariatu Skoly.

f) Pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki organizuje vedouci vyjezdu zejména
pedagogicky dozor véetné ndleZitého dohledu nad nezletilymi Zaky, Zakiim prokazatelné
udéli pisemné pokyny, které kromé potreby ukaznéného chovani a dodrZovani rezimu
platného po dobu cesty zaméfi podle okolnosti na prevenci moznych rizik, napf.

z hlediska hygienického, dopravniho nebo pfi ¢innostech, které by méli Zaci v pribéhu
zajezdu vykonavat. 0 konkrétnim pouceni bude pfed uskutecnénim vyjezdu pofizen
zapis stvrzeny podpisy ucastniku.

g) Do deseti pracovnich dnl po skonceni akce pfedloZi vedouci feditelce Skoly pisemnou
zpravu ze zahranicni cesty.

h) Vedouci vyjezdu zpracuje o akci material pouZitelny k propagacnim aceltim Skoly.

i) Vedouci vyjezdu zajisti viechna potfebna pojisténi (pro Zaky i doprovod) ve
spolupraci s povérenym pracovnikem BZP Skoly, a to u pojistovny, se kterou ma skola
uzavienou smlouvu.

j) Vedouci vyjezdu zpracuje v soucinnosti s ekonomkou skoly vyuctovani akce.

3) Pedagogicky doprovod zahrani¢niho vyjezdu
a) Vyjezd je pro pedagogicky doprovod zahrani¢ni pracovni cestou. Podminky pracovni
cesty jsou dany zakonikem prdce a schvalenim feditelkou Skoly. Zaméstnanctim nalezi
plat a zaroven nahrady cestovnich vyloh. Cestovni vylohy budou hrazeny podle
zpracované kalkulace vyloh zahrani¢niho vyjezdu (viz. pfiloha 1).

1€0: 02457105 DIC: (Z02457105 Vyfizuje:
Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a. s., pobotka Kutna Hora, €. (.: 0441851329/0800 Cj 245/2014



CIiRKEVNI Jifiho z Podébrad 288
GYMNAZ'UM 284 01 Kutna Hora
www.cgym-kh.cz, skola@cgym-kh.cz

4) Vylouceni zaka z vyjezdu
a) Zakonni zastupci Zaka a zletili Zaci jsou povinni seznamit se s dodatkem
Organizacniho radu Skoly - clanek Zahranicni vyjezdy Skoly, ktery je k nahlédnuti na
webovych strankach skoly, pfipadné v sekretariatu Skoly. Dale jsou zakonni zastupci a
zletili Zaci podle zakona €. 561/2004 Sb. § 22 odst. 3) povinni informovat $kolu 0 zmé&né
zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zavazinych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh cesty. V pfipadé, Ze ze strany zakonnych zastupc
Zaka nebo zletilych Zakl nebudou dodrZeny podminky pro Gcast Zaka na zahranicnim
vyjezdu stanovené vyse uvedenymi smérnicemi a zakony, mlzZe byt Zak z vyjezdu
vyloucen.
b) Vedouci vyjezdu ma pravo vyloutit Zaka z akce v pfipadé, Ze:
e chovani Zaka je pred odjezdem na zahranicni vyjezd v rozporu se skolnim
fadem a fadem zahranicniho vyjezdu
o 7ak je zdravotné nezplsobily a v pfipadé Gcasti na vyjezdu by mohl ohrozit
nejen své zdravi a svou bezpecnosti, ale i zdravi a bezpecnost ostatnich
Gcastnikl
« nastanou jiné okolnosti zabrafujici G¢asti Zaka na vyjezdu (napf. neprovedeni
platby za vyjezd ve stanoveném terminu apod.).
Zamyslené vylouceni Zaka z vyjezdu je vedouci povinen vcas konzultovat s vedenim Skoly a se
zakonnymi zastupci Zaka.

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2014

PhDr. Stanislava Liskova
reditelka Skoly
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